Broj sati rada u vođenju zadruge „Križevčanci“
	Mjesec
	Tjedan
	Datum
	Br. sati
	Opis rada

	Rujan
	1.

	2.9.2013
	1
	- razgovor s Mirtom Romštajn (bivšom voditeljicom zadruge) o zadruzi, preuzimanje dokumenata s prijenosnog diska
- razgovor s Ivanom Pokupecom
- pregled dokumentacije
- razgovor u računovodstvu škole o računima zadruge

	
	
	3.9.2013.
	1
	- kratki dogovor/razgovor s voditeljicama sekcija o sekcijama, potrebnom materijalu za rad
- prikupljanje planova rada sekcija
- izrada godišnjeg plana rada zadruge

	
	2.
	9.9.2013./
11.9.2013.
	1
	- pregled dokumentacije
- pregled jednog ormara

	
	
	10.9.2013.
	1
	- zajednički sastanak sekcija (Upravni odbor zadruge)

	
	3.
	21.9.2013
	3
	- pregled ormara zbog pečata

	Ukupno sati rujan:
	7
	

	Listopad
	1.
	3.10.2013.
	1
	- kratki dogovor s voditeljima sekcija i ravnateljicom Centra u vezi prijave na natječaj grada Križevaca (Upr. odbor)

	
	2.
	9.10.2013.
	3
	- priprema prijave za natječaj Grada Križevaca, priprema izložbe uz priredbu za Dane kruha

	
	
	10.10.2013.
	1
	- priprema predmeta za izložbeni dio na štandu povodom Dana zahvalnosti/kruha – Jesenska priča

	
	3. 
	14.10.2013.
	1
	- pospremanje ormara

	
	
	15.10.2013.
	1
	- pregled ormara/slaganje predmeta

	
	4.
	22.10.2013
	1
	- dogovor s ravnateljicom u vezi izrade licitarskih srca

	
	
	23.10.2013.
	1
	- kupovanje materijala za izradu licitarskih srca

	
	5.
	29.10.2013.
	1
	- prepravljanje dokumenata za kurikulum zadruge, izrada matične knjige

	
	
	29.10.2013.
	1.5
	- priprema natječaja za Koprivničko-križevačku županiju

	Ukupno sati listopad:
	11.5
	

	Studeni
	1.
	6.11.
	1
	- pregled dokumentacije, vođenje dokumentacije

	
	2.
	13.11.
	1
	- slaganje ormara, dogovori s voditeljima, nabava balona bombica

	
	3.
	26.11.
	2
	- izrada letka

	
	
	29.11.
	1
	- dovršavanje letka

	Ukupno sati studeni:
	5
	

	Prosinac
	1.
	7.12.
	2
	- izrada samostojećeg plakata

	
	2.
	12.12.
	2
	- priprema radova za božićni sajam

	
	
	12.12
	0,5
	- dovršavanje letka i samostojećeg plakata

	
	
	13.12
	1
	- mali božićni sajam

	
	3.
	19.12.
	2
	- izrada završnog računa, izložba u holu Centra

	Ukupno sati prosinac
	7.5
	

	
	
	
	
	

	Ukupno sati prvo polugodište
	31
	

	
	
	
	
	



	Mjesec
	Tjedan
	Datum
	Br. sati
	Opis rada

	Siječanj
	3.
	21.1.2014.
	1
	- priprema i slanje svih materijala za web stranice

	
	
	22.1.2014.
	1
	- priprema materijala i pregled ormara zbog stvari za Valentinovo

	
	
	24.1.2014.
	2
	- izrada srca za Valentinovo, dogovor s Mihaelom Brkić za izložbe

	
	4. 
	28.1.2014.
	2
	- pregled materijala, izbor fotografija za ljetopis, izbor za sve web stranice, priprema za natječaj i izložbe

	
	
	30.1.2014.
	1
	- pregled ormara u kreativnoj radionici, dogovor za prodajnu izložbu radova za Valentinovo

	Ukupno sati siječanj:
	7
	

	Veljača
	1.
	4.2.2014.
	0,5
	- priprema srca za ukrašavanje škole

	
	
	6.2.2014.
	4
	- izrada srca tehnikom quiling (učenici Darka Radakovića) 

	
	
	7.2.2014.
	4
	- izrada srca tehnikom quiling (kreativna s Helenom Strsoglavec i PSP)

	
	2.
	10.2.2014.
	4
	- priprema materijala i radionica s mladima iz Gimnazije za Valentinovo

	
	
	13.2.2014.
	2
	- priprema radova za prodajnu izložbu

	
	
	14.2.2014
	2
	- prodajna izložba radova u centru Grada

	Ukupno sati veljača:
	16.5
	

	Ožujak
	1.
	1.3.2014
	8
	- skup Istraživački radovi u zadruzi

	
	
	4.3.2014.
	1
	- slaganje ormara, dogovori s voditeljima

	
	
	7.3.2014.
	1
	- prepravljanje pisanica

	
	3.
	21.3.2014
	1
	- prepravljanje pisanica

	
	
	21.3.2014.
	2
	- stručni skup za voditelje zadruga Koprivničko-križevačke županije

	Ukupno sati ožujak:
	13
	

	Travanj
	1.
	4.4.2014.
	1
	- prepravljanje pisanica

	
	2.
	10.4.2014
	2
	- priprema radova za prodaju u gradu te košare za izložbu pisanica Gornjogradskog društva Lipa

	
	
	11.4.2014
	1,5
	- prodajna izložba u Gradu, donošenje materijala za šuške

	
	5.
	28.4.2014.
	0,5
	- prijava na županijsku smotru mailom

	Ukupno sati travanj:
	5
	

	Svibanj
	1
	5.5.2014.
	1
	- priprema za prijavu na županijsku smotru (izrada računa)

	
	
	6.5.2014.
	2
	- priprema za prijavu na županijsku smotru (pisanje izvješća, dogovori s ravnateljicom i Mihaelom Brkić)

	
	2.
	8.5.2014.
	2
	- pregled dokumenata, dopunjavanje ljetopisa, priprema dokumenata za županijsku smotru, izrada kataloga

	
	
	12.5.2014.
	4
	- izrada prezentacije za županijsku smotru, dogovor s učenicima, priprema materijala i praktičnog rada za županijsku smotru, priprema naušnica za prodaju , izrada kataloga

	
	
	15.5.2014.
	4
	- ponavljanje praktičnog rada za županijsku smotru, priprema radova i etiketa za županijsku smotru

	
	
	16.5.2014.
	3
	- provjera svih dokumenata, ponavljanje praktičnog rada, dorada prezentacije, pakiranje radova

	
	
	17.5.2014.
	3
	- županijska smotra zadruga i okrugli stol o bodovima, organizaciji štanda i sl.

	
	3.
	19.5.2014.
	1
	- postavljanje prodajne izložbe učeničkih radova, kasnije pospremanje radova

	Ukupno sati svibanj:
	20
	

	Lipanj
	3.
	17.6.2014.
	3
	- priprema računa i izvještaja za županiju 

	
	
	18.6.2014.
	4
	- priprema računa i svih kopija te izvještaja za županiju

	
	4.
	23.6.2014.
	4
	- priprema računa i izvještaja za županiju te priprema radova za otkup, pospremanje gornjeg ormara s radovima

	
	
	24.6.2014.
	4
	- priprema radova za otkup, pospremanje ormara s radovima

	
	
	25.6.2014.
	3
	- priprema radova za otkup

	
	
	26.6.2014.
	3
	- priprema svih dopisa za otkup radova

	Ukupno sati lipanj:
	21
	

	Srpanj
	1.
	1.7.2014.
	3
	- pospremanje ormara i učionice u podrumu

	
	
	2.7.2014.
	4
	- pospremanje ormara i učionice u podrumu

	
	
	3.7.2014.
	4
	- pospremanje ormara i učionice u podrumu, priprema fotografija za ljetopis, razvijanje fotografija

	
	
	4.7.2014.
	3
	- pospremanje ormara i učionice u podrumu

	Ukupno sati srpanj:
	14
	

	Ukupno sati drugo polugodište
	96,5
	

	Ukupno sati godišnje
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	Od toga 10 sati stručnog usavršavanja



