
Na temelju dlanka 94. Statuta Centra za odgoj, obrazovanje i rehabilitaciju KriZevci od
4.2.2019. i Izmjena i dopuna Statuta Centra za odgoj, obrazovanje i rehabiliatciju KriZevci od
t2.7.2021. i Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeltaja o

primjeni fiskalnih pravila OfN 95/19.) ravnatelj donosi dana26l}.2023.

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Ctanat< t.
Ovim se aktom utwduje obveza pojedinih sluZbi Centra za odgoj, obrazovanje i rehabilitaciju

KriZevci ( u nastavku: Centar ) te propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi pradenja i naplate

prihoda i primitaka Centra.

Prihodi koje Centar napladuje su prihodi od iznajmljivanja prostora Centra, prihodi od prodaje

proizvoda i od sufinanciranja roditelja za boravak djece u pred5kolskom odgoju.

Clanak 2.

Procedura iz Elanka l. (iznajmljivanje prostora Centra, prihodi od prodanih proizvoda i
sufinauciranje roditelj a za boravak djece u predSkolskom odgoju) izvodi se po slijededem

postupku, osim ako posebnim propisom nije drugaiije odredeno:
Red.br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUTMIENT ROK

1 Dostava podatakaza
sklapanje ugovora

Razrednici
Edukator

rehabilitator

Tabela s
tra};enim
podacima

Tijekom
godine

2 Izrada ugovora za
prehranu u Skolskoj
kuhinji

Tajnik Tabela s
prikupljenim
podacima o
roditelju i
udenilar/djetetu

Tijekom
godine

a
J Izr ada mj esednih tablica Tajnik/radunovoda Tijekom

godine

4 Dostava tablica s imenom
i prezimenom udenika
Radunovodstvu, te
ostalim podacima bitnim
zaizdavanie uplatnice

Razrednici Tablica
evidencije

Mjesedno

5 Provjera podataka u
programu fakturiranja

Radunovoda Tablica
evidencije

Mjesedno

6 In ada/ izdavanj e raduna i
automatski unos podataka
u sustav (knjiZenje
izlaznihraduna)

Radunovoda Radun s

uplatnicom
Mjesedno

7 Podjela raduna s

uplatnicama udenicima u
razredu

Razrednici
i edukator
rehabilitator u
pred5kolskom

Radun s

uplatnicom
Dva dana od
izrade raduna



Redobr. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

8 Evidentiranj e naplaienih
prihoda Radunovoda

Knjiga izlaznth
ra(tsna, Glavna
knjiga

!edno

9 Praienj e naplate prihoda
(analitika)

Tajnik
Radunovoda

Izvadak po
poslovnom
radunu

Tjedno

10 Utwdivanje stanja
dospj elih i nenapla6enih
potraZivani alprihoda

Tajnik
Radunovoda

Izvod otvorenih
stavaka

Tijekom
godine

11. Upozoravanj e i izdavanj e

opomena i opomena pred
tuibu

Tajnik
Radunovoda

Opomene i
opomene pred
tuZbu

Tijekom
godine

12. Dono5enje odluke o
prisilnoj naplati
potraLivania

Ravnatelj Odluka o
prisilnoj naplati
potraZivanja

Tijekom
godine

13. Ovrha-prisilna naplata
potraZivanja u skladu s

Ovr5nim zakonom

Tajnik, Ravnatelj Ovr'5ni
postupak kod
jar.nog
biljeZnika

15 dana nakon
dono5enja
Odluke

Clanよ 3

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema

Centru.

Tijekom narednih 90 dana Tajnik i radunovoda nadziru naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon Sto u roku od 90 dana nije naplaien dugzakoji je poslana opomena, tajnik i radunovoda

o tome obavje5tavaju ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja, te se

pokreie ovrini postupak kod javnog biljeZnika.

Ovr5ni postupak se pokrede za dugovanje u visini ve6oj od 300,00 EUR-a po jednom duZniku.
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Procedura iz ilanka 3. i 4. izvodi se po slijede6em postupku:

Clanak 5.

OVa prOCedura Stupa na Snagu danO■ l dOnOもCtta i OttaVit Ce Se na OglaSn● p10こi CCntra i

n■rcをnilna stranicall■ a Centra.

KLASA:400-07/23-01/01

UR.BROJ:2137‐ 82/23¨05

Krittcvci,26。 10.2023.

RAVNATELJ
〕])a五o Sokaこ ,pro■
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Red.br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 Utwdivanje
knj igovodstveno g stanj a

duZnika/prikupljanje
podataka o poslovnom

radunu ili imovinskom
stanju

Raiunovoda,
Ravnatelj

Knjigovodstvene
kartice

Prije zastare

potraZivanja

2 P五kupttatte

dokun■ entac」 e za ovISni

postupak

Radunovoda K刊lgovodstvena

kartica ili

racllni/opolllcna

s povratllicorn

Prije zastare

potraZivanja

3 Izrada prij edlo ga za ovrhu Tajnik,
Radunovoda

Naci pttCdloga

za ovrhujaⅦ om
bitte老五ku

Ntthstte術 a

(2)dana od

phetatta

postupka

4 Ovjera i potpis prijedloga
zaovthu

Ravnate増 Prijedlog za

ovrhu jarmom

biljeZniku
5 Dostava prijedloga za

owhu javnom biljeZniku

T巧五こ
"0

Knjiga izlazne
poBte

Najkasnije dva

dana (2) od

izrade

prijedloga
6 Dostava pravomo6nih

rje5enja o owsi FINI
Radunovoda Pravomodno

rje5enje

Nakasnlc dva

dana(2)od

p五nlitka

pravolllo6nih

]esctta

匿VGIKRIZ
ヽ
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