
Na temelju dlanka 94. Statuta Centra za odgaj, obrazovanje i rehabilitaciju KriZevci od

4.2.2019. i Izmjena i dopuna Statuta Centra za odgoj, obrazovanje i rehabiliatcrju KriZevci od

12.72021. i Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje5taja o

primj eni fi skalnih pravila OIN 95/1 9.) ravnatelj donosi dana 26.10.2023 .

PROCEDURU IZDAVANJA 1 0BRACUNAVANJA PUTNIH NALOGA
I.OPCE ODREDBE

Todka 1.

Ova Procedura propisuje nadin i postupak izdavarlate obraduna putnih naloga za sluZbena

putovanja zaposlenika Centra za odgoj, obrazovanje i rehabilitaciju KriZevci koje ravnatelj

uputi na sluZbeni put radi obavljanja poslova u vezi s djelatno56u Centra.

Todka 2.

SluZbeno putovanje u zemlji (tuzemstvu) je putovanje iz jednog mjesta u drugo mjesto na

teritoriju Republike Hrvatske, odnosno putovanje iz mjesta u kojemu je mjesto rada ili
iz mjesta prebivali5ta / uobidajenog boravi5ta radnika u drugo mjesto (osim u mjesto u

kojemu ima prebivali5te ili uobidajeno boravi5te) udaljenosti najmanje 30 km, radi obavljanja

u nalogu za sluZbeno putovanje odredenih poslova njegova radnog mjesta, a u vezi s

dj e1atno56u poslodavca.

SluZbeno putovanje u inozemstvo je sluibeno putovanje iz Republike Hrvatske u

stranu drZavu i obratno, iz jedne strane drlave u drugu te iz jednog mjesta u drugo

mjesto na teritoriju strane drLave.

Todka 3.

Osnovni preduvjet za slttLberu put zaposlenika Centra da obave odredeni posao, a u vezi s

djelatno5iu Centra uzemlji ili u inozemstvu je izdavanje putnog naloga od strane rarmatelja.

U trenutku upu6ivanja osobe na sluZbeni put putni nalog mora biti ispisan u
papirnatom obliku i sadtLavati sve obvezne elemente putnog naloga ukljudujuii potpis

ravnatelja i pedat Centra.

Todka 4.

Putni nalog kao vjerodostojna isprava je dokazkoji se sastavlja povodom i u lnijeme nastanka

sluZbenog dogadaj4 a uz kojeg se obvezno pilaiuisprave kojima se dokazuju nastali izdacl

lzdaci za sluZbena putovanja (dnermice, naknade prijevoznih tro5kova, naknade

koriltenja privatnog automobila u sluZbene swhe, tro5kovi noienja i drugo) obradunavaju na

temelju urednog i vjerodostojnog putnog naloga i priloZenih isprava kojima se dokazuju

rzdaci i drugi podaci navedeni na putnom nalogu.

Putni nalog kao vjerodostojna isprava sadrZiosobito sljedeie podatke: nadnevak izdavanja,

ime i prezime osobe koja se upu6uje na sluZbeno putovanje, mjesto u koje osoba

putuje, svrha putovanja, wijeme trajarrja putovanja, vrijeme kretanja na put, podatke o

prijevoznom sredstvu kojim se putuje (ako se putuje automobilom potrebno je navesti

marku i registarsku oznaku automobila, podetno i zavr5no stanje brojila

kilometar/sat), vrijeme povratka s puta, potpis ovla5tene osobe, pedat, obradun tro5kova,

likvidaciju obraduna te izvjeS6e s puta. Uz putni nalog obvezno se prilaZu isprave kojirna se

dokazuju nastali izdaci i to osobito: raduni za cestarine, preslike ili potvrde putnih karata,

raduni za smje5taj i drugo.
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